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OBJETIVO(S) :

Objetivo General:

gue al final del curso el alumnc sea capaz de:

Objetivos Especificces:

oue al final del curso el alumno sea capaz de:

Familiarizarse con 1los principios técnicos y de organizacidn para el manejo
de documentacidn histdrica, actualizando sus conocimientos
particular, dentro de la perspectiva de las nuevas tendencias y sistemas de
orgarniizacidén, clasiflicacidn y descripcidédn de archivoes.

sobre el

Reconocer los procesos adecuados y Gtiles de catalogacidn, clagsificacidn y
elaboracién de guias simples y catalogos, como instrumentos de consulta y

conservacion.
Identificar conceptos, técnicas Yy alternativas
preservacién del documento histdrico.

CONTENIDO SINTETICO:

Organizacién del archivo histdrico.

de CONsServ

1.

a. Clagificacién.

L. Ordenacidn. )

c. Archivo.

J

2. Descripcidn.

a. Niveles de descripcidn.
L b. Elementos de descripcidn,

acidbn vy
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c. Marco juridico.
d. Guia simple.
e. Catalogaciodn.

4. Conservacidn y preservacion.
a. Conservacién preventiva.
b. Conservacidén curativa.
c. Tecnologia y alternativas.

MODALIDAQES DE CONDUCCION DEL PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE:

El profesor conducirid el proceso de ensefianza-aprendizaje, el cual se llevar&a
1 cabbo de una manera dinamica, pudiendo apoyarse en la utilizacidn de nuevas
tecnologias y fomentando.la participacifdn activa de los alumnos. A partir de
la lectura previa por parte de los alumnos, el protesor iniciara las gesiones
con una introduccién al tema, plantearid preguntas, ejes de discusidn y abrira
el debate el grupo. Se impulsardn la reflexidén de los alumnos y la expresidn
de sus ideas, dudas y puntos de vista, mediante preguntas y comentarios. Se
sclararan las dudas surgidas, se profundizardn los aspectos regueridos o se
ampliaréd la informacidén . necesaria. Se hara un esfuerzo por llegar a

conclusiones.

El profesor explicard el desarrollo de algin concepto, técnica O proceso,
presentard ejemplos y abrira un espacio para plantear preguntas y dudas.
posteriormente aplicard ejercicios o problemas que, de manera individual, en
equipo © el grupc en su conjunto, resolver&n poniendo en practica los
conocimientos adquiridos. El1 profesor promoverd el uso de la 1ldgica, la

argumentacién y la creatividad.

-

lLos alumnos, de manera individual o en equipo, expondran al grupo algin tema
sugeridoc por el profesor o© elegido de una lista de opciones, del cual se
destacaran los aspectos . centrales, criticos o controvertidos, para abrir el

debate al grupo.

con el fin de aplicar los conocimientos adgquiridos se llevaran a cabo
ejercicios de tipoc practico en los que los alumnos tienen que documentar y
explicar un problema, asi como adoptar una posicidén analitica o propositiva,
en torno al manejo, conservacidn y administracidn de documentos histdricos.
los alumnos realizardn exposiciones en mesa redonda en Lorno a SuUs avances,

vy

problematicas, ldeas, etc., con el fin de obtener una retroalimentacidn, el
resto de los participantes podrédn hacer comentarios al respecto y aportar sus
ideas, experiencias V% sugerencilas. El profesor moderard la discusidn,
.
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destacarid problemas centrales vy comunes, asi como ofrecerd orientacidn vy

aclararia dudas surgidas del seminario. Visitas a archivos histdricos.

MODALIDADES DE EVALUACION:
Evaluacion Glebal.

Tncluird evaluaciones periddicas que podrén realizarse a traves de reportes
de lectura. Comentario o© andlisis comparativo de textos bibliograficos y de

guias simples. Exposicién oral (individual o por equipos) de alguno de los
temas contenidos en la UEA, en la c¢ual hardn uso de conceptos clave y
planteardn problemas.

Evaluacidédn de Recuperacidn.

Elaboracidn de un trabajo o evaluacidn escrita. El profesor determinara si
dstos deberdn considerar todas o alguna{s) de las tematicas del programa. La
entrega del trabajo o aplicacién de la evaluacidn se llevara a cabo conforme
al calendario de evaluaciones de recuperacién aprobado Ppor el Consejo

Académico.

BIBLIOGRAFIA NECESARIA O RECOMENDABLE:

Aguilera Munguia, Ramdén Yy Nacif Mina Jorge, Los Archivos pliblicos su
organizacién y conservacidn. México, Porria, 2006.

VI Congresd Nacional de Archivosg, México, Archivo General de la Nacidn,
1895.

Alday Garcia, Araceli J., Introduccidén a la operacidén de archivos en
dependenclas Yy entidades del Poder Ejecutivo Federal, México, Archivo General

de la Nacidn, 2004,

Memoria de la XII reunidn del Sistema Nacional de Archivos, México, Archivo
General de la Nacidn, 198%9. | | ;

Memoria del V  Congreso  Nacional sobre administraci'én de documentos y
archivistica, México, Archivo General de la Nacidn, 19594.

Norma Internacional General de Descripcidn Archivistica ISAD (G), Madraid,
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2000 . Disponible en 1la pagina web del Archivo General de la Nacidn:

histdriceos de

México, 2002.

.

Vill=nueva Bazan,

BRenemérita Universidad Autdnoma

http = //www.agn.gob.mx/isadg/index.html

Gustavo, Manual

universidades e instituciones de educacidn superior,

de procedimientos técnicos para archivos

de | Puebla/Universidad Nacional Autdnoma de

Puebla,

s
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