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OBJETIVO(S) : , : \

Objetivo General: ‘ |
Que al final del curso el alumno sea capaz dé:‘

Comprender la importancia y naturaleza de las q uentes histéricas, asi como de
las bases juridicas, administrativas y programdticas que dan sustento al
manejo y conservacidén de los archivos histdéricos.

\

\

Que al final del curso el alumno sea capaz de:

- Reconocer los lineamientos, los procedimientos, las técnicas y los
instrumentos cuya aplicacién y uso adecuados, les permitirédn un mejor
manejo y uso de las fuentes histéricas. \

- Identificar los conceptos ~ Yy los princ%pios fundamentales de 1la
administracién de documentos, reconoceran las ventajas y la importancia que

su desarrollo e instrumentacién suponen para el manejo adecuado de los

archivos y el mejor aprovechamiento de las fuentes histéricas.
\
CONTENIDO SINTETICO: ’ ‘

1. Definiciones: Fuentes Histéricas y Archivo H%stérico.

Objetivos’Especificos:

a. Tipos de fuentes.
b. Origen y constitucidén del acervo.
i) Archivo de Trémite y archivo de concentrpc1on

ii. vVigencias documentales.
iii. Valoracién histérica y baja documental.

L c. Objetivos de un Archivo Histérico. \ )
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2. Principio de Procedencia. {

' a. Marco juridico.
b. Principio de orden original y principio ée procedencia.
c. Documento, expediente, legajo. |

4. Agrupaciones documentales.
a Unidad documental simple.
b. Unidad documental compuesta.
-Integracién del expediente.
i. Expurgo.
Grupo documental.
Fondo. [
Seccidén. |
Serie.
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MODALIDADES DE CONDUCCION DEL PROCESO ENSEﬁPNZA-APRENDIZAUE:

El profesor conducird el proceso de enseﬁanza-abrendizaje, el cual se llevara
a cabo de una manera dindmica, pudiendo apoyarse en la utilizacidn de nuevas
tecnologias y fomentando la participacién activa de los alumnos. A partir de
la lectura previa por parte de los alumnos, el profesor iniciard las sesiones
con una introduccién al tema, planteard preguntas, ejes de discusién y abrira
el debate al grupo. Se impulsarédn la reflexidén de los alumnos y la expresidén
de sus ideas,  dudas y puntos de vista, mediante preguntas y comentarios. Se
aclarardn las dudas surgidas, se profundizaréﬁ los aspectos requeridos o se
ampliard la informacién necesaria. Se hara un esfuerzo por llegar a

‘conclusiones.

El profesor explicard el desarrollo de algﬁﬂ concepto, técnica o proceso,
presentard ejemplos y abrird un espacio para plantear preguntas y dudas.
Posteriormente aplicard ejercicios o problemas que, de manera individual, en
equipo o el grupo en su conjunto, resolverédn poniendo en préctica los
conocimientos adquiridos. El1 profesor promovéré el uso de la légica, la
argumentacidén y la creatividad.

Los alumnos, de manera individual o en equipo, Expondrén al grupo algiin tema
sugerido por el profesor o elegido de una lista de opciones, del cual se
destacarén los aspectos centrales, criticos o pontrovertidos, para abrir el
debate al grupo. |

| B | J

Con el fin de aplicar los conocimientos adquiridos se 1llevardn a cabo
g ! s

.
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ejercicios de tipo préactico en los que losl alumnos tienen que documentar y

explicar un problema, asi como adoptar una posicidn analitica o propositiva,

Los alumnos realizardn exposiciones en mesa\redonda en torno a sus avances,
problemidticas, ideas, etc., con el fin de obtener una retroalimentacidn, el
resto de los participantes podréan hacer comenﬁarios al respecto y aportar sus
ideas, experiencias y sugerencias. ‘ ] .

El profesor moderard 1la discusién, destacaré problemas centrales y comunes,
asi como ofrecerd orientacidn y aclarara ‘dudas surgidas del seminario.

Visitas a archivos histdéricos. |

MODALIDADES DE EVALUACION:

Ecaluacidén Global:

\
Incluird evaluaciones periddicas que podrén [realizarse a través de reportes
de lectura. Comentario o anadlisis comparativo de textos bibliogréficos y de
primera mano. |
Elaboracién de instrumentos de consulta ‘de‘ acervos histéricos y guias
simples. Exposicién oral (individual o por equipos) de alguno de los temas
contenidos en 1la UEA, en la cual hardn uso de conceptos clave y plantearén
problemas. |

Evaluacién de Recuperacidn: . [

Elaboracién de un trabajo o evaluacidn escrita. El profesor determinaréd si
éstos deberan considerar todas o alguna(s) de las temdticas del programa..La
entrega del trabajo o aplicacidén de la evaluaqién se llevard a cabo conforme
al calendario de evaluaciones de recuperacién aprobado por el Consejo
Académico. :

|
BIBLIOGRAFIA NECESARIA O RECOMENDABLE: i

Aguilera Munguia, Ramén y Nacif Mina Jorgé, Los Archivos piblicos su
organizacién y conservacién. México, Porrta, 2006.

Arriola Woog, Enrique, El1 proceso de trabaHo en la organizacidn de los|
archivos histéricos del Archivo General de la Nacién basado en el principio
de procedencia, México, Archivo General de la Nﬁcién, 1994.

en torno al manejo, conservacién y administracién de documentos histdéricos.|

Balance y prospectiva de los Archivos Histdricos de México, México, Archivo
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General de la Nacidén/Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, 1994.

Barnard Amozorrutia, Alicia, Guia para la organizacidn y control del
expediente de archivo, México, Archivo General' de la Nacidén, 2002.

Gémez Canedo, Lino y Ernesto de 1la Torre Villar, Archivos histéricos de
México, Madrid, Fundacién Histdérica Tavera, 1997. :

Lorenzo Cadarso, Pedro Luis y Agustin Vivas Moreno, Lecciones de archivistica
general y documentacién del patrimonio artistico, Badajoz, Instituto de
Ciencias de la Educacidn, 2004.
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