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OBJETIVO(S) :
OBJETIVO GENERAL:
Al finalizar la UEA la y el alumno, seré capaz de:
Comprender y utilizar medios 3% aplicaciones electrénicas y digitales
didacticas, asi como recursos electrdénicos educativos y laborales en un
entorno digital que contribuya a su aprendizaje en espacios intrapersonales e

interpersonales y de interconectividad que se emplean en la sociedad %
organizaciones.

CONTENIDO SINTETICO:

Tema 1. Alfabetizacién vy dispositivos electrénicos vy digitales en la
administracién.

Tema 2. Fuentes de informacién digitales y electrédnicas.

Tema 3. Organizacién y gestién de la informacién a través de procesadores
electrénicos y digitales.

Tema 4. Creacidén y presentacién de contenidos tematicos y ejecutivos en

procesadores electrdénicos.
Tema 5. Comunicacién y colaboracién en la red y la interconectividad.

MODALIDADES DE CONDUCCION DEL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE :
La UEA se desarrollard mediante las siguientes modalidades:

Presentacién y desarrollo de los temas por parte de la o del profesor, previa
lectura y andlisis de las y los alumnos.
Aplicacién de 1los conocimientos adquiridos de las y los alumnos, de forma
\}ndividual Yy en equipo, en clases practicas y laboratorios de cédmputo.
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(;hélisis de articulos periodisticos vy de revistas, y material audiovisual

sobre los temas relacionados.

Maltiples modalidades del proceso de ensefianza-aprendizaje* para garantizar
los objetivos de la UEA. Para el caso del uso de modalidades distintas a la
presencial, se requiere la autorizacidén del Director(a) de la Divisiédn,
Coordinador (a) de Licenciatura y Jefe(a) de Departamento.

*De acuerdo con las Politicas Operativas de Docencia, Unidad Azcapotzalco

(Sesidén 419, Consejo Académico, 7-abril-2017), son.. presencial, no
presencial, semipresencial, Sistema de Aprendizaje Individualizado, u
Otras.

MODALIDADES DE EVALUACION:
Evaluacién global:

La o el profesor establecerd los porcentajes de evaluacidédn contemplando los
siguientes rubros:

- Entrega de actividades y tareas via electrénica y digital.

- Exposiciones, presentacidén electrdnica y/o entrevistas.

- Evaluaciones periddicas.

- Trabajo final en equipo para aplicar vy demostrar los conocimientos
adquiridos.

Evaluacidén de recuperaciédn:

La UEA admite evaluacidén de recuperacidn.

BIBLIOGRAFIA NECESARIA O RECOMENDABLE:

1. César Pérez, F. M. (2008), “Microsoft Word y PowerPoint 2007. Descubre sus
nuevas posibilidades”. Madrid: Pearson Educacién.

2. Frye, Curtis, Access Versién 2002. (2002) Referencia rapida visual, Mc
Graw Hill.

3. Garza, S. V. (2007), “Introduccién a la computacién. Teoria y manejo de
paquetes”, Segunda edicién, pp. 295-394). México, D.F., México: McGraw
Hill.

4. Gonzédlez Videgaray, M., Romero Ruilz, Ry &amp; del Rio Martinez, J.
(2013), “Trabajos académicos con tecnologia digital”. DF. UNAM.

5. Noguer, Q. P. (s.f.). Cuadernos de Formacidén Tecndbdblogica. Andalucia:

L Regidoria Ciutat del Coneixement de 1&#39; Ajuntament de Barcelona. )
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6. Pablo Gil, J. C. (2010), “Redes y transmisidén de Datos”. Campus de San

Vicente s/n: Universidad de Alicante.
7. Tiznado. Marco A. (2002) Office XP. Versidén 2002 Mc. Graw Hill, CAPS. 5,6

PP. 139-203.
8. Tiznado. Marco A. (2002) Excel XP. Versidén 2002 Mc. Graw Hill.

Manual para la formacidén en competencias informdticas e informacionales

(CI2). (2013). Madrid: CRUE-TIC Y REBIUN.

Manual Windows 10. Catalufia, Espafia: XPLAI Viladecans.

Dalhousie Libraries. (2018). “Searching Google”. Disponible en Dalhousie

University Youtube. Video tutorial.

\Bftp://libcasts.library.dal.ca/Google%ZOSearching/ J
s
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